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IS TANIMI VE GEREKLERI BELGESI

IS UNVANI | Su Uriinleri Destekleme Gorevlisi

BOLUMU | Balikgilik ve Su Uriinleri Sube Midurliigi
ISIN KISA TANIMI:

Diizce 11 Gida Tarim ve Hayvancilik Miidiirliigii {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag, ilke ve talimatlara
uygun olarak; su lriinleri desteklemeleri bagvurularina ait belgelerin ve 6demeye esas listelerin/icmallerin
incelenmesi, icmallere ait ask1 islemlerinin yiiriitiilmesi, Il Miidiirliigiine ait 5deme icmalinin olusturulmasi
ve desteklemelerle ilgili sikayetlerin degerlendirilmesi ile ilgili faaliyetleri yiiriitmek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Su tirtinleri ile ilgili olarak Bakanligin belirledigi esaslar dahilinde destekleme islemlerini yiiriitmek.

Bakanligin ilgili birimi tarafindan olusturulan aski icmalini sistemden almak, askiya ¢ikmak, itirazlar
degerlendirmek, sonuca baglamak, gerekiyorsa sistemde degisiklikleri yapmak.

Kayit sistemleri veri girisleri ve kayit sistemlerine dayali destekleme uygulamalarini yapmak.
Meslegine iliskin yaymlarn siirekli izlemek, geligsmeleri takip etmek ve bilgilerini giincellemek.

Faaliyetlerine iliskin bilgilerin kullamima hazir bir bigcimde bulundurulmasini, rapor ve benzerlerinin
dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve bilgileri sunmak.

Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv olusturmak
ve diizenini saglamak.

Boliimiin ilgi alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disilik olgusunun giderilmesi ve
siirekli iyilestirme amaciyla; ‘Diizeltici Faaliyet’ ve ‘Onleyici Faaliyet’ ¢alismalart yapmak.

Is saghg ve is giivenligi kurallarma uymak, birlikte galistig1 kisilerin sz konusu kurallara uymalarini
saglamak, gerektiginde uyar1 ve tavsiyelerde bulunmak.

Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢ Kontrol Sisteminin ve Kalite Yoénetim
Sisteminin tanim ve gereklerine uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak.

Yaptig: isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde gerceklestirilen igin
kalitesini kontrol etmek.

Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gérevleri yerine getirmek.

YETKILERI:

Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar1 gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

Faaliyetlerin gergeklestirilmesi i¢in gerekli arag ve gereci kullanmak.
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ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:

BU ISTE CALISANDA ARANAN NITELIiKLER:
— 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

— Yiiksek 6grenim kurumlarmin dort/bes yillik bir boliimiinii Veterinerlik Fakiiltesi, Ziraat Fakiiltesi,
Gida Miihendisligi, Su Uriinleri Miihendisligi vb. bitirmis olmak.

— Faaliyetlerinin gerektirdigi analitik diisiinme yetenegine sahip olmak.

— Faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in gerekli arag ve gereci kullanmak

CALISMA KOSULLARI:

— Biiro ve a¢ik hava ortaminda ¢alismak.

— Normal ¢aligma saatleri i¢inde gorev yapmak.

— Gerektiginde normal ¢aligma saatleri disinda da gorev yapabilmek.

— Gorev yapilan yerlerde is kazasi, sicak, soguk, koku ve toz faktdriine maruz kalmak.

— Gorevi geregi seyahat etmek.
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