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ISIN KISA TANIMI:

Il Midiirliigiimiize Ciftci Kayit Sistemi ve Tarimsal desteklemeler igin gelen her tiirlii
bagvuruyu degerlendirmek, Tiirkiye tarim havzalart modeline gore yagli tohumlu bitkiler,
hububat ve baklagil fark 6demeleri, yem bitkileri ilgili yonetmelikler 1s181inda uygulamak ve
sonuglandirmaktir.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

"1 Ortak belirlenmis gorev ve sorumluluklar: yerine getirmek

'] CKS ve bagh destekleme uygulamalarina iliskin bagvuru evrakinin ilgili mevzuat
hiikiimlerine uygunlugunun seklen kontroliinii yapmak ve evraki eksiksiz kabul
etmek

1 Teslim aldig1 miiracaat dosyasinin ilgili boliimiinii ismiyle imzalamak.

'] Veri girisi yapilmak iizere kendisine verilen dosyadaki evrakin bilgilerini sisteme
eksiksiz kaydetmek,

1 Veri girisi esnasinda tespit edilen eksiklikleri gidermek iizere ilge sistem
sorumlusuna bilgi vermek,

"1 Veri girisi yaptig1 dosyanin ilgili boliimiinii ismiyle imzalamak

[ Ilde bitkisel iiretimle ilgili CKS yem bitkileri fark ddemeleri ve diger destekleme
odemeleri ile ilgili is ve islemleri yerine getirmek.

'] Yagh tohumlu bitkiler, hububat ve baklagil fark 6demeleri ile ilgili destekleme veri

girisi, icmal, tarla kontrolii ile ilgili is ve islemleri yapmak.

Yem bitkileri veri girisi, icmal, tarla kontrolii ile ilgili is ve islemleri yapmak.

Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bi¢imde bulundurulmasini, rapor

ve benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve

bilgileri sunmak.

2022 say1l1 yasa, Sosyal giivenlik, dosya is ve islemlerini yapmak.

Gorev alani ile ilgili mevzuati diizenli olarak izlemek.

Gorev alani ile ilgili tiim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak,

arsiv olusturmak ve diizenini saglamak.

1 Gorev ve sorumluluk alanindaki tiim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol ve kalite
yonetim sistemi tanim ve Talimatlarina uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak.

'] Birimin gorev alanma giren konularda meydana gelebilecek standart dis1 is ve
islemlerin giderilmesi ve siirekli iyilestirme amaciyla; 'Diizeltici Faaliyet' ve
'Onleyici Faaliyet' calismalarma katilmak.

[ Is saglhgi ve is giivenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da
birlikte ¢alistig1 kisilerin s6z konusu kurallara uymalarin1 saglamak, gerektiginde
uyar1 ve tavsiyelerde bulunmak.
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'] Yaptig1 isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.

"1 Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine
getirmek.

YETKIiLERI

'] Ciftei Kayit Sistemi, Fark 6demeleri, yem bitkileri gerekli duyuru ve toplantilar
yapmak.

'] Ciftei Kayit Sistemi, Fark 6demeleri, yem bitkileri ile ilgili gerekli kontrol, tespit
ve kayitlar1 yapmak.

) llgili kurumlara destekleme 6demeleri ile ilgili gerekli bilgilendirme ve uygulamalar
yapmak.

'] Sube Miidiirti tarafindan verilecek diger yetkiler.

EN YAKIN YONETICi
—  Sube Miidiirii
ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI
I —
BU ISTE CALISANLARDA ARANAN NITELIKLER

657 sayil1 devlet memurlar1 kanununda belirtilen niteliklere haiz olmak.

1 En az iki veya dort yillik bir yiiksekogrenim kurumunu - Tercihen Ziraat
Miihendisligi/ Teknikerligi / Teknisyenligi boliimiinii- bitirmis olmak.

'] CKS yazilimi ve bilgisayar kullanim1 konusunda gerekli is deneyimine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI

(|

1 Normal ¢aligma saatleri i¢cinde gorev yapmak.

1 Gerektiginde normal ¢alisma saatleri disinda da gorev yapabilmek.

'] Biiro ve Arazi ortaminda ¢aligmak.

'] Gorevi geregi seyahat etmek.

(] Trafik kazasi, olumsuz hava ve arazi sartlar1
Dokuman Kodu: Revizyon Tarihi: 000 Revizyon No: 000 Yiiriirliik Tarihi:15.02.2018
GTHB.IKS/FRM.036
Hazirlayan: Onaylayan:
Kalite Yonetim Ekibi
Bu Dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum. Gérevimi Ad1 Soyadt: Tarih /imza
burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Not: Gri b6lim is unvaninda gorevli personel tarafindan imzalanacaktir.
Sayfa2/2



