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iSIN KISA TANIMI:

Diizce il Gida Tarim ve Hayvancilik Mudirligl Gst yénetimi tarafindan belirlenen
amag, ilke ve talimatlara uygun olarak gayir, mera ve yem bitkileri ile ilgili iglemlerinin
yuratilmesi, vatandas ve firmalardan gelen yetkilendirme basvurularinin
degerlendiriimesi ile ilgili faaliyetleri planlamak, koordine etmek ve denetlemek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:
— Sube Muaddurleri igin belirlenmis ortak gorev ve sorumluluklari yerine getirmek

— Boélimde yapilan iglerin kurulugsun misyon, vizyon ve temel degerlerine uygunlugunu
saglayacak sekilde galismalari yarutmek.

— ilin cayir, mera ve yem bitkileri potansiyeline uygun gelistirme projeleri hazirlamak
ve/veya hazirlatmak.

— Yem bitkileri desteklemelerine iligkin teklifler gelistirmek, takip etmek ve destekleme
faaliyetlerini yurtutmek.

— Bakanh@in politika, stratejik plan ve programlarina dayali il igin Uretimi uygun ve
ciftcilere kazang saglayici, mera gelistirme ¢alismalarini yapmak.

— Mera tespit, tahdit, i1slah ve tahsis ile mera disina c¢ikariima ve bu gibi yerler ile ilin
icerisinde bulundugu tarim havzasina dair faaliyetlere iligkin iglemleri yartitmek

— Mera Kanunu ile ilgili uygulamalari yuratmek

— il Mera Komisyonu toplantilarina katilmak ve sekretarya islemlerini yiiritmek

— Mera 6zel hesabi kesintilerini takip etmek, icmal ve harcama cetveli hazirlamak
— Huzur hakki 6demeleri yapmak.

— Mera butgesini hazirlamak.

— Mera Ozel Odenegi gelirlerini izlemek.

— il Mera gelirine iliskin aylik ve yillik icmali Bakanhgin ilgili birimine géndermek.
— Mera tespit, tahdit ve tahsis konularinda yerinde incelemeler yapmak.

— Yapilan tim iglemlere iligskin bilgilerin ve bagvuru sonug raporlarinin hazirlanmasini
ve istatistiki sonuglarin olugturulmasini ve Koordinasyon ve Tarimsal Veriler Sube
MuduarlGgl’ ne génderilmesini saglamak.

— Bolimun gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disi is ve
islemlerin giderilmesi ve sirekli iyilestirme amaciyla; ‘Dizeltici Faaliyet’ ve ‘Onleyici
Faaliyet’ galismalarina katilmak.

— Is sagligi ve is glvenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da
birlikte ¢alistigi kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak.
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Gérev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢ Kontrol Sisteminin ve Kalite
Yo6netim Sisteminin tanim ve gereklerine uygun olarak yurutulmesini saglamak.

Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gergeklegtirilen igin kalitesini kontrol etmek.

Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine
getirmek.

Calisma konulari ile ilgili inale ve kesin hesap islemlerini yapmak,

YETKILERI:

— Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
— Faaliyetlerin gergeklestiriimesi igin gerekli arag ve gereci kullanmak.

EN YAKIN YONETICISi:
il Miidir Yardimeisi
ALTINDAKIi BAGLI iS UNVANLARI:
- Mera islemleri Gorevlisi
- Mera Hesap Sefligi Gorevlisi
- Yem Bitkileri Desteklemesi Gorevlisi
- Mahkeme iglemleri Gorevlisi
- Cayir Mera- Tekniker / Teknisyen

BU iSTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER:
— 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

— Yuksek 6grenim kurumlarinin dort/bes yillik bir bolimunu tercihen Ziraat Fakultesi,
Gida Muhendisligi, Su Urunleri MUhendisligini bitirmis olmak.

— Faaliyetlerini en iyi sekilde surdurebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢ézme
niteliklerine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:
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— Buro ve acik hava ortaminda galismak.

— Normal ¢galisma saatleri iginde gorev yapmak.

— Gerektiginde normal galisma saatleri diginda da gérev yapabilmek.
— Gorevi geregi seyahat etmek.
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