DUZCE iL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MUDURLUGU
IS TANIMI VE GEREKLERI BELGELERI

IS UNVANI Alo 174 Denetim Sorumlusu

R BOLUMU Gida ve Yem Sube Miidiirliigii
ISIN KISA TANIMI:

Bakanlik ve Il Gida Tarim ve Hayvancilik Miidiirliigii iist yonetimi tarafindan
belirlenen amag, ilke ve talimatlara uygun olarak; Alo 174 Gida Hatt1 Sistem Merkezinden
DUZCE 11 Miidiirliigiine yonlendirilen sikayetlerin ilgili birimlere iletilmesini saglamak,
kaydetmek, giincellemek, bilgi girisi yapmak, denetim yapmak gerekli goriildiigiinde
numune almak, sikayetleri sonlandirmak.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Alo 174 Gida Hatti Sistem Merkezinden DUZCE Il Miidiirliigiine yonlendirilen
sikayetlerin il sistem sorumlusu tarafindan sistem ¢iktisi alinarak, il sistem sorumlusu ve
Sube Miidiirii imzasi ile ilgili birime havalesini saglamak.

Ilgili birim tarafindan sonuglandirilan sikayetlerin Alo 174 Gida Hatt1 Sistemine bilgi
girigini yapmak, ilgili sikdyet bagvuru numarasindan sikayeti sistemde sonlandirmak.
Sonuglandirma siireci belirlenen siirede sonuglanmayan sikayetlerin gerekgesinin (numune
alindigi, analize gonderildigi, sonu¢ beklendigi vb.) sistemde belirtmek, sistemde
sikayetlerle ilgili glincellemeleri yapmak.

Alo 174 Gida Hatt1 kapsaminda uygulanan idari para cezalar sayis1 ve miktarlari ile ilgili
bilgileri Alo 174 Gida Hatti sistemine girmek. Dosya niishalarini ekleri ile birlikte
izlenebilirligini saglayacak sekilde dosyalamak.

Havale edilen, cevap verilecek ve ilgili kurumlara gonderilecek yazilar yasal siiresi i¢inde
resmi yazigsma kurallarina gore hazirlamak ve gonderilmesini saglamak, yazilarin parafh
dosya niishalarini ekleriyle birlikte dosyasinda muhafaza etmek.

Resmi Gazete ’de yayimlanan ilgili kanun, yonetmelik, tebligler ve degisikliklerini takip
etmek ve gerekirse gerekli yazigmalar1 yapmak.

Yoneticisi tarafindan gorevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. ¢alisma
gruplarinda yer almak.

Ilgi mevzuat gergevesinde gida ve gida ile temas eden madde ve malzemeleri iireten ve
satan isletmeleri basvurular1 lizerine GGBS’ ne kayit islemlerini yapmak, kayit altina
alarak kayit numarasi vermek, Isletme kayit belgesi diizenlemek.

5996 sayili kanun geregi riske dayali denetim esasina gore hazirlanan yillik kontrol ve
denetim plam kapsaminda gida satis isletmelerinde denetim yapmak, numune almak,
alman numunenin analizini yaptirmak, analiz sonucunu degerlendirmek ve yazigmalarini
yliriitmek.

Denetimde numune alinmigsa; alinan numunenin mevzuata uygun olarak laboratuvara
intikalini, sahit numunelerin mevzuata uygun olarak saklanmasini saglamak ve ilgili
islemleri GGBS iizerinden yapmak.

Denetimde siire verilmigse takibini yapmak.

Denetim ve/veya numune analiz sonucunun olumsuzlugunda uygulanmasi gerekli adli ve
idari yaptirimlari mevzuat kapsaminda belirlemek, bu kapsamda savciliklara bildirilmesi
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gereken su¢ duyurulari i¢in isletmeye ait bilgi ve belgelerle birlikte saveiliga su¢ duyurusu
icin yazi yazmak; idari para cezasinin uygulanmasi gerekiyorsa idari para cezasi karar
diizenlemek, takibini yapmak, kararin onaylanmasindan sonra kararm ilgili kisi ve
kurumlara iletilmesini saglamak ve idari para cezasi kararini IPC kayit defterine islemek
ve GGBS ye kayit etmek.

Uygulanan idari para cezasit 6demek icin taksitlendirme talebinde bulunan isyeri igin bu
dogrultuda 6deme plani ¢ikarmak ve takip etmek.

Siiresi igerisinde ilgili muhasebe ve mal miidiirliigline yatirilmayan idari para cezalarinin
1163 Sayili Amme Alacaklart Kanunu kapsaminda tahsil edilmesi i¢in idari para cezasi
kararini ilgili vergi dairesine bildirmek.

Gida iiretim ve satis isletmelerinin bilgilerini, denetim ve numune bilgilerini, idari
para cezasi

uygulamalarinit Gida Giivenligi Bilgi Sistemine (GGBS) diizenli ve dogru bir sekilde
kaydetmek.

Idari para cezasi uygulananlardan idare mahkemesine dava agilanlarin mahkemeden gelen
ara kararlar geregince gerekli islemleri takip etmek.

Denetim raporu, numune alma tutanaklar1 ve diger belgeleri ilgili dosyasinda
izlenebilirligini saglayacak sekilde muhafaza etmek, gerektiginde konuya iliskin belge ve
bilgileri sunmak.

Sorumlulugunu yerine getirmeyen gida iiretim isletmelerinin isletme onay veya kayit
belgesini ilgili mevzuat geregi askiya almak veya iptal etmek.

Gida iiretim ve satis isletmelerine ait Alo 174 Gida Hattina ve DUZCE Il Miidiirliigiine
ulasan sikayetlerin degerlendirilmesi, mevzuat kapsaminda islem yapilmasi, yazismalarini
yapmak ve sonugtan Sube Miidiiriine bilgi vermek.

Gida Envanteri ve Gida Kaynak Katalogunun hazirlanmasi, Siit Haftas1 ve Diinya Gida
Giinli etkinliklerini koordine ederek yiirlitmek, faaliyet raporunu hazirlamak ve siiresi
icinde Gida Kontrol Genel Miidiirliigii’ne gondermek.

Meslegine iliskin yaymlarn siirekli izlemek, bilgilerini glincellestirmek.

Biriminde yapilan iglerin kurulusun misyon, vizyon ve temel degerlerine uygunlugunu

saglamak.

Gorev alam ile ilgili tiim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve diizenini saglamak.

Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol ve kalite yonetim sistemi
tanim ve talimatlarina uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak.

Birimin sorumluluk alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disilik
olgusunun giderilmesi ve siirekli iyilestirme amaciyla; ‘Diizeltici Faaliyet’ ve ‘Onleyici
Faaliyet’ caligmalar1 yapmak.

Is saghig ve is giivenligi kurallarina uymak, birlikte calistig1 kisilerin s6z konusu kurallara
uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve tavsiyelerde bulunmak.
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G BOLUMU Gida ve Yem Sube Miidiirligi
[J Yaptigr isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
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gercgeklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.
Gorev alan ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

YETKILERI:

Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyikullanmak.

5996 Sayili Kanun geregi Idari yaptirimlar: diizenlemek, paraflamak.

Birim Sorumlusunun yonlendirdigi bildirimleri sonuglandirmak paraflamak.
Birimiyle ilgili yazismalar1 yapmak ve paraflamak.

Gida denetimlerine katilmak.

Birimi ile ilgili cetvel ve formlar1 tanzim etmek.
EN YAKIN YONETICISI:

Gida ve Yem Sube Miidiirii

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:

Gida Satis ve Toplu Tiiketim yerleri ile ilgili Is ve Islemler
Toplatma Kararlar

ALO Gida 174

BIMER,CIMER Sikayet

Dondurma Uretim Yerlerinin Denetimi

I¢ Kontrol Sistemi

Diinya Gida Giinii Etkinlikleri

Enerji Igecekleri

BU ISTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER:

[0 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
[J Dort yillik bir yiiksek6grenim kurumunun -tercihen Ziraat Miih. Fak., Veteriner Hek.Fak., Su
Urlinleri Fak., Gida Miih. Fak.- bir boliimiinii bitirmis olmak.
[J Gida denetimi ile ilgili mevzuata hakim olmak.
[J Gida denetgi kursuna katilmis ve gida kontrolor sertifikasina sahip olmak.
[0 Faaliyetlerinin gerektirdigi analitik diisiinme yetenegine sahip olmak.
CALISMA KOSULLARI:
[J Caligsma saatleri i¢inde gorev yapmak.
[J Gerektiginde normal ¢alisma saatleri disinda da gorev yapabilmek.
[ Biiro ortaminda ¢alismak.
[J Gorevi geregi seyahat etmek.
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GIDA TARIM VE HAY VANCILIK
BAKANLIGI

DUZCE iL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MUDURLUGU
IS TANIMI VE GEREKLERI BELGELERI

IS UNVANI Alo 174 Denetim Sorumlusu

BOLUMU Gida ve Yem Sube Miidiirliigii

[J Risk: Denetim yerlerinde olumsuz durumla (hakaret, tehdit, fiziksel miidahale, kotii
muamele) karsilagmak. Trafik kazasi riski.
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