DUZCE iL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MUDURLUGU
IS TANIMI VE GEREKLERI BELGELERI

IS UNVANI | Et ve Siit Uriinleri Gida Denetim Sorumlusu

PR | BOLUMU Gida ve Yem Sube Miidiirliigii
ISIN KISA TANIMI:

Gida iireten isyerlerine (Et Pargalama, Et Uriinleri (sucuk, salam, sosis v.b), Yumurta

Uretim ve Paketleme yerleri, Bal Paketleme, Balik ) ve Satis yapan isletmelere ait Isletme
Onay/Kayit belgesi islemlerini yiiriitmek bu isyerlerinin denetimlerini ger¢eklestirmek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Yiiriitiilen yazigmalarin kayit, sevk, dosyalama ve arsiv islemlerini Baskanliktaki
yontemlere uygun olarak yapmak.

Yoneticisi tarafindan gorevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. caligma
gruplarinda yer almak.

Ulke ekonomisini, tarim sektoriinii ve gelismelerini takip etmek, meslegine iliskin
yayinlar siirekli izlemek, bilgilerini glincellestirmek.

Faaliyetlerine iliskin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iligkin belge ve bilgileri
sunmak.

Gorev alani ile ilgili mevzuati diizenli olarak izlemek.

Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve diizenini saglamak.

Gorev ve sorumluluk alanindaki tiim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sistemi ve Kalite
Yonetim Sisteminde ki tanim ve talimatlarina uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak.

Birimin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart dis1 is ve islemlerin
giderilmesi ve siirekli iyilestirme amaciyla; 'Diizeltici Faaliyet' ve 'Onleyici Faaliyet'
calismalarina katilmak.

Is saghgi ve is giivenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte

calistigi kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyar1 ve
tavsiyelerde bulunmak.

Yaptig1 isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gergeklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.

Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.
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5996 Sayili Kanun geregi idari yaptirimlari diizenlemek, paraflamak.

Sube Midiiriiniin verdigi isletme onay belgesi dosyalarim1 birimi igerisindeki
personelle birlikte hazirlamak ve paraflamak.

Birimiyle ilgili yazismalar1 yapmak ve paraflamak.

Gida denetimlerine katilmak.

Birimi ile ilgili cetvel ve formlar1 tanzim etmek.

1 Birimi ile ilgili ara¢ ve gerecleri kullanmak.

EN YAKIN YONETICIiSi:
'] Gida ve Yem Sube Miidiiri
ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:

Gida Satis ve Toplu Tiiketim yerleri ile ilgili Is ve Islemler
Mevzuatin Takibi ve Yazismalar

Et ve Et Uriinleri

UKIP(Ulusal Kalint1 Izleme Plani)

Hijyen Egitimi

Yetki Devirleri

Gida Kontrolor Islemleri

Stratejik Plan Takibi

Siit ve Siit Uriinleri

Yumurta ve Yumurta Uriinleri

Brifing

Bakanlik 1 Plani

Bal Ambalajlama ve Paketleme Islemleri
Okul Siitii ve Diinya Siit Giinli Uygulamalar1

BU ISTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER:

(|
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'] 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

1 Veteriner Hekim (Sadece Et Parcalama ve Su Uriinleri satis isletmelerinde), Gida
Miihendisi veya Ziraat Miihendisi (gi1da boliimii) olmak.(Et Uriinleri, Yumurta, Bal
isletmelerinde)

'] Konu ile ilgili egitim almis, Gida Kontrolorii veya yardimcisi olmak.

J

Yaptig1 isin gerektirdigi seviyede bir yabanci dil bilmek.
'] Faaliyetlerini iyi sekilde siirdiirebilmesi igin, igbirligi yapabilme, karar verme ve
sorun ¢dzme niteliklerine sahip olmak.
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(Caligma saatleri i¢cinde gorev yapmak.
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Gorevi geregi seyahat etmek.

Gerektiginde normal ¢alisma saatleri disinda da gérev yapabilmek.
Gida igyerlerini denetlemek ve kontrol etmek.
Biiro ortaminda c¢alismak, benzeri durumlarda biiro ortami disinda da ¢aligmak.
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