DUZCE iL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MUDURLUGU
IS TANIMI VE GEREKLERI BELGELERI

iS UNVANI Ih.r.acat3 Yas Sebze-Meyve Uretim Tesisleri Denetim
Gorevlisi
T e——
BAKANLG BOLUMU Gida ve Yem Sube Miidiirliigii
ISIN KISA TANIMI:

Gida Tarm ve Hayvancilik Bakanliginca ilgili kanun yonetmelik teblig ve
talimatlarla belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Ilimiz sinirlar igerisinde ithalat ve
ihracat ile ilgili is ve islemlerini , yiiriitmek. Bakanlk ve Il Gida, Tarim ve Hayvancilik
Midiirligii tist yonetimi tarafindan belirlenen amag, ilke ve talimatlara uygun olarak; ilgili
mevzuat geregi gida iretim ve satis isletmelerinin ve irettikleri gidalarin normlara
uygunlugunu denetlemek, numune almak, alinan numunelerin analizlerini yaptirmak, analiz
sonuglarini degerlendirmek, hedeflenen sonuglarin gergeklestirilmesini saglamak.
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Sorumlular i¢in belirlenmis ortak gérev ve sorumluluklar yerine getirmek.

Fiili Ithalat (Geri Doénen Uriin) siirecini yiiriitmek.

Thracat siirecini yiiriitmek.

Ulke ekonomisini, tarim sektoriinii ve gelismelerini takip etmek, meslegine iliskin
yayinlar siirekli izlemek, bilgilerini giincellestirmek.

Faaliyetlerine iliskin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini,
rapor ve benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge
ve bilgileri sunmak.

Birimin 1ilgi alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disilik
olgusunun giderilmesi ve siirekli iyilestirme amaciyla; ‘Diizeltici Faaliyet’ ve
‘Onleyici Faaliyet’ caligmalar1 yapmak.

Is saglig1 ve is giivenligi kurallarina uymak, birlikte ¢alistig1 kisilerin séz konusu
kurallara uymalarin1 saglamak, gerektiginde uyar1 ve tavsiyelerde bulunmak.

Ilgi mevzuat gergevesinde gida ve gida ile temas eden madde ve malzemeleri
ureten ve satan igletmeleri bagvurular tizerine GGBS’ ne kayit islemlerini yapmak,
kayit altina alarak kayit numaras1 vermek, Isletme kayit belgesi diizenlemek.

5996 sayili kanun geregi riske dayali denetim esasina gore hazirlanan yillik kontrol
ve denetim plani kapsaminda gida satis isletmelerinde denetim yapmak, numune
almak, alinan numunenin analizini yaptirmak, analiz sonucunu degerlendirmek ve
yazigmalarini yiiriitmek.

Denetimde numune alinmigsa; alinan numunenin mevzuata uygun olarak
laboratuvara intikalini, sahit numunelerin mevzuata uygun olarak saklanmasini
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saglamak ve ilgili islemleri GGBS iizerinden yapmak.

'] Denetimde siire verilmisse takibini yapmak.

'] Denetim ve/veya numune analiz sonucunun olumsuzlugunda uygulanmasi gerekli
adli ve idari yaptirimlar1 mevzuat kapsaminda belirlemek, bu kapsamda
savciliklara bildirilmesi gereken suc¢ duyurulari i¢in isletmeye ait bilgi ve belgelerle
birlikte savciliga su¢ duyurusu icin yazi yazmak; idari para cezasinin uygulanmasi
gerekiyorsa idari para cezasi karar1 diizenlemek, takibini yapmak, kararin
onaylanmasindan sonra kararin ilgili kisi ve kurumlara iletilmesini saglamak ve
idari para cezasi kararini IPC kayit defterine islemek ve GGBS ye kayit etmek.

[l Uygulanan idari para cezasi 6demek i¢in taksitlendirme talebinde bulunan isyeri
icin bu dogrultuda 6deme plani ¢ikarmak ve takip etmek.

1 Siiresi igerisinde ilgili muhasebe ve mal miidiirliigiine yatirilmayan idari para
cezalarinin 1163 Sayili Amme Alacaklar1 Kanunu kapsaminda tahsil edilmesi i¢in
idari para cezas1 kararini ilgili vergi dairesine bildirmek.

[l -Gida tretim ve satig isletmelerinin bilgilerini, denetim ve numune bilgilerini,
idari para cezasi
uygulamalarini Gida Giivenligi Bilgi Sistemine (GGBS) diizenli ve dogru bir sekilde
kaydetmek.

(] Idari para cezasi uygulananlardan idare mahkemesine dava acilanlarn
mahkemeden gelen ara kararlar geregince gerekli islemleri takip etmek.

[l Denetim raporu, numune alma tutanaklar1 ve diger belgeleri ilgili dosyasinda
izlenebilirligini saglayacak sekilde muhafaza etmek, gerektiginde konuya iliskin
belge ve bilgileri sunmak.

1 Sorumlulugunu yerine getirmeyen gida liretim isletmelerinin isletme onay veya
kayit belgesini ilgili mevzuat geregi askiya almak veya iptal etmek.

(] -Gida iretim ve satis isletmelerine ait Alo 174 Gida Hattina ve DUZCE 1l
Midiirligiine ulasan sikayetlerin degerlendirilmesi, mevzuat kapsaminda islem
yapilmasi, yazismalarini yapmak ve sonugtan Sube Miidiiriine bilgi vermek.

'] -Gida Envanteri ve Gida Kaynak Katalogunun hazirlanmasi, Siit Haftas1 ve Diinya
Gida Giinii etkinliklerini koordine ederek yiiriitmek, faaliyet raporunu hazirlamak
ve siiresi i¢ginde Gida Kontrol Genel Miidiirliigii’ne gondermek.

'] -Havale edilen, cevap verilecek ve ilgili kurumlara gonderilecek yazilari yasal
siiresi i¢inde resmi yazisma kurallarina gore hazirlamak ve gdnderilmesini
saglamak, yazilarin parafli dosya niishalarin1 ekleriyle birlikte dosyasinda

muhafaza etmek.
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1 -Resmi Gazete ‘de yayimlanan ilgili kanun, yoOnetmelik, tebligler ve
degisikliklerini takip etmek ve gerekirse gerekli yazigmalart yapmak.

71 Kamu Kurum ve Kuruluslarindan, Bakanlik hukuk miisavirliginden gelen yazilara
cevap yazilmasi ile ilgili islemleri yiirtitmek.

"1 Yoneticisi tarafindan goérevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb.
calisma gruplarinda yer almak.

'] Meslegine iligskin yayinlar siirekli izlemek, bilgilerini giincellestirmek.

'] Biriminde yapilan iglerin kurulusun misyon, vizyon ve temel degerlerine
uygunlugunu saglamak.

'] Gorev alan ile ilgili tiim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak,
arsiv olusturmak ve diizenini saglamak.

'] Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol ve kalite yonetim
sistemi tanim ve talimatlarina uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak.

"1 Birimin sorumluluk alanima giren konularda meydana gelebilecek standart disilik
olgusunun giderilmesi ve stirekli iyilestirme amaciyla; ‘Diizeltici Faaliyet’ ve
‘Onleyici Faaliyet’ ¢alismalar1 yapmak.

[ Is saghg ve is giivenligi kurallarna uymak, birlikte ¢alistigr kisilerin s6z konusu
kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyar1 ve tavsiyelerde bulunmak.

'] Yaptig1 isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen igin kalitesini kontrol etmek.

'] Gorev alanm ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine
getirmek.

O J

YETKILERI:

'] Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar1 gergceklestirme yetkisine sahip olmak.
'] Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanmak.

EN YAKIN YONETICISI:
'] Gida ve Yem Sube Miidiiri
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ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:

Gida Satis ve Toplu Tiiketim yerleri ile ilgili Is ve Islemler
Ihracat Saglik Sertifikas1 Diizenleme

Ihracat Sertifika Talebi ve Takibi

Pestisit Denetim Programi

Maya ve Ekmek Katki

Meyve ve Sebze Paketleme Boylama ve Isleme
Soguk Hava Depolar1

Kuruyemis Paketleme Isleme

Baharat Paketleme ve Isleme

Tuz Isletmeleri

Hazir Yemek ve Tabldot Yemek Uretim Yerleri
Gida Ambalajlama

Seker ve Seker Mamulleri

Idari Para cezalar

BU ISTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER:

'] 657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

1 Dort yillik bir yiiksekdgrenim kurumunu (Zir. Fak.-Gida Miih.-Vet. Fak. —Su

Uriinleri Fak.) bitirmis olmak.
"1 Gida Denetim Yetkisine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:

'] Calisma saatleri i¢inde gorev yapmak.

'] Gerektiginde normal ¢alisma saatleri disinda da gorev yapabilmek.

'] Gida igyerlerini denetlemek ve kontrol etmek.

] Biiro ortaminda ¢alismak, benzeri durumlarda biiro ortam1 disinda da galismak.
"1 Gorevi geregi seyahat etmek.

Risk: Trafik kazasi, denetim yerlerinde olumsuz durumlarla (hakaret, tehdit, fiziksel miidahale,

kotii muamele) karsilagsmak
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