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ISIN KISA TANIMI:

Ust yonetim ve ilgili mevzuat tarafindan belirlenmis amag, hedef, strateji ve ilkeler ile
uygulanan politikalar ve prosediirler dogrultusunda gerekli ¢alismalar1 yaptirmak.

GOREVLERI

Ortak belirlenmis gorev ve sorumluluklari yerine getirmek.

Gida ve Yem giivenilirligini gdzeterek tiiketiciyi ve halk sagligin1 koruyucu tedbirleri ve
Bakanligin belirledigi esaslari il diizeyinde yiirtitmek.

Gida, gida katki maddeleri ve gida ile temasta bulunan madde ve malzemelerin iiretim,
isleme ve satis pazarlama ile ilgili izin ve kayitlarin1 yapmak, iiretim, satis yeri ve toplu
tiikketim yerlerinin izleme, kontrol ve denetimlerini yapmak.

Gida, gida katki maddeleri ve gida ile temasta bulunan madde ve malzemelerin ihracat ve
ithalatinda Bakanlik ile ilgili islemlerinin il diizeyindekilerini yliriitmek.

Organik tarim ve iyi tarim uygulamalarina gore iiretilen Uriinlerin gida giivenirligi yoniiyle
denetimlerini yapmak,

Bakanlikga verilen gorev ¢ergevesinde gida kalinti izlemeleri yaninda bireysel sikayet veya
alo gida ihbar hattina gelen sikayetlerle ilgili gerekli inceleme ve denetleme islemlerini
yiirtitmek,

Gida ve beslenmeyle iligkili olarak gerek bakanliktan gelen, gerekse il diizeyinde
belirlenmis projelerle ilgili ¢alismalar yiiriitmek,

Yem ve yem katki maddelerinin liretim, isleme ve satis, ihracat ile ilgili olarak gerekli
kontrolleri ve islemleri yapmak, denetlemelerini gergeklestirmek,

Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bi¢imde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve bilgileri
sunmak.

Gorev alani ile ilgili mevzuat1 diizenli olarak izlemek.

Gorev alan ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve diizenini saglamak.

Gorev ve sorumluluk alanindaki tiim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol ve kalite yonetim
sistemi tanim ve talimatlarina uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak.

Birimin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart dis1 is ve islemlerin
giderilmesi ve siirekli iyilestirme amaciyla; 'Diizeltici Faaliyet' ve 'Onleyici Faaliyet'
calismalarinakatilmak.

Is saglig1 ve Is giivenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte
calistig1 kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve
tavsiyelerde bulunmak.

Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gergeklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.

Dokuman Kodu: Revizyon Tarihi: 000 Revizyon No: 000 Yiiriirliik Tarihi:15.02.2018
GTHB.IKS/FRM.036

Hazirlayan: Onaylayan:

Kalite Yonetim Ekibi

Bu Dékiimanda agiklanan gorev tanimini okudum. Gérevimi Ad1 Soyadi: Tarih /imza

burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.




T ——

GIDA TARIM VE HAY VANCILIK
BAKANLIGI

DUZCE iL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MUDURLUGU
IS TANIMI VE GEREKLERI BELGELERI

IS UNVANI | Sube Miidiirii

BOLUMU Gida ve Yem Subesi

[0 Gorev alam ile ilgili olarak ydneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

YETKILERI

[J Biriminin kadrosu veya bu kadroda yapilacak degisikliklerle ilgili olarak Miidiiriine goriis
ve Onerilerini sunabilmek.

O

ve rapor istemek.

I R B B

teklif edebilmek.

O

Birimindeki elamanlara is vermek, yaptiklari isleri denetlemek, gerektiginde uyarmak, bilgi

Hizmet ve malzeme alimlariyla ilgili olarak Miidiiriine dnerilerini sunabilmek.
Gorevlendirildigi komisyon, komite vb. kurullarda tiyelik yetkilerini kullanabilmek.

Biriminde ¢alistirilacak personel hakkinda goriis bildirebilmek.
Mevzuat ile belirlenmis ilkeler ¢ercevesinde satin alma ve satig islemlerini Miidiiriine

Gorevlerinin gerektirdigi alet, makine, demirbas, yayin ve kirtasiyeleri, birimine verilen
arag, gere¢ ve malzemeleri kullanma ve kullandirtma yetkisi.
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1 II Miidiirliigiince belirlenen esaslar dahilinde paraf edebilmek ve imzaatabilmek.

[J Diger birimlerle s6z1ii haberlesme ile bilgi isteyebilmek.

[0 Birimine gelen evraki agma ve ilgili yerlere gonderebilmek, sevke tabi evrakin yasal ve
idari eksikliklerinin giderilmesini ilgililerden talep edebilmek.

[J Gorevlerini yerine getirirken yetkisini asan konularda Miidiiriine talep ve teklifte

bulunabilmek.

[0 Personeline tezkiye ve mazeret izni verme, personelinin yillik izin kullanma zamanlarim
belirleme, takdirname, 6diil, disiplin cezasi, yer degistirme ve diger personel iglemleri i¢in
Miidiirtine teklifte bulunabilmek.

[0 Biriminde kendi imkénlar ile yaptirmasi miimkiin olmayan isleri (test yapilmasi, arastirma,
bakim - onarmm vb.) Il Miidiirliigii dis1 kurum, kurulus, firma ve kisilere yaptirmak igin
Miidiiriine 6neride bulunabilmek.

[J Miidiirt tarafindan verilecek diger yetkiler.

EN YAKIN YONETICI
[ 11 Miidiir Yardimcisi

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI
Gida Satis ve Toplu Tiiketim yerleri ile ilgili Is ve Islemler
Mevzuatin Takibi ve Yazismalar
Et ve Et Uriinleri
UKIP(Ulusal Kalmt: Izleme Plani)
Hijyen Egitimi
Yetki Devirleri
Gida Kontrolor Islemleri
Stratejik Plan Takibi
Siit ve Siit Uriinleri
Yumurta ve Yumurta Uriinleri
Brifing
Bakanlik il Plam
Bal Ambalajlama ve Paketleme islemleri
Okul Siitii ve Diinya Siit Glinii Uygulamalart
Gida Zehirlenmeleri
Tiitiin, Tiitiin Mamiilleri ve Alkollii Icki Satis1 Cezai Islemleri
Alkollii ve Alkolsiiz Icecekler
Uriin imha Islemleri
Cografi Isaret Denetimi ve Yazigsmalar1
Okul Kantini Denetim Komisyonu
Ihracat Saglik Sertifikas1 Diizenleme
Ihracat Sertifika Talebi ve Takibi
Pestisit Denetim Programi

Maya ve Ekmek Katki
Meyve ve Sebze Paketleme Boylama ve Isleme
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Soguk Hava Depolart

Kuruyemis Paketleme Isleme

Baharat Paketleme ve Islem

Hazir Yemek ve Tabldot Yemek Uretim Yerleri

Gida Ambalajlama

Seker ve Seker Mamulleri

Idari Para cezalar

Ekmek Firmlari

Unlu Mamuller

Cihaz Bakim ve Kalibrasyon Islemleri

Kay1t ve Onay Belgeleri Talebi Takibi ve Basim Islemleri
Takviye Edici Gidalar

Yem Fabrikalar1 ve Satis Yerlerinin Denetimi

Yem Kontrol Plani

Un Fabrikalari

Stratejik Plan

Toplatma Kararlar

ALO Gida 174

BIMER,CIMER Sikayet

Dondurma Uretim Yerlerinin Denetimi

I¢ Kontrol Sistemi

Diinya Gida Giinii Etkinlikleri

Enerji I¢ecekleri

Tiitiin, Tiitiin Mamulleri ve Alkollii I¢ki Satis Belgesi Diizenleme Islemleri
Is Giivenligi

Sivil Savunma Islemleri

Yayim Progran Islemleri

Olurlarin Yazilmasi

Idari Islemler

Sube Miidiirliigii ile Tlgili Haber Takibi ve Dosyalama
Numune Odas1 Takip ve Diizen Islemleri

Haftalik Gorev Programi ve Tasit Gorev Emirlerinin Cikarilmasi
Déner Sermaye ve Genel Biitge Demirbaslarimin Tespiti ve ilgililere Zimmeti
Dosyalama, Arsiv

Evrak Dagitimi ve Sube Temizligi

BU ISTE CALISANLARDA ARANAN NIiTELIKLER:

657 sayili devlet memurlari kanununda belirtilen niteliklere haiz olmak

Gida ve Yem Sube Miidiirligiine atanabilmek icin; ziraat fakiiltelerinin gida, gida bilimi
ve teknolojisi, siit teknolojisi, zootekni, tarla bitkileri, bahge bitkileri, tarimsal
biyoteknoloji, biyosistem miihendisligi, bitki koruma boliimleri ve miihendislik
fakiiltelerinin gida ve kimya miihendisligi bolimleri, veteriner, su iiriinleri fakiiltesi, fen
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fakiiltelerinin biyoloji ve kimya boliimleri veya bunlarin dengi diger bdliimlerden mezun

olmak.

[J Yaptigi isin gerektirdigi diizeyde bir yabanc dil bilgisine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI
[0 Mesai saatleri ve gerektiginde mesai saatleri disinda da gérev yapmak
[0 Biiro, arazi ve denetim yapilacak isletmelerde ¢aligmak.
[0 Gorevi geregi seyahat etmek.
[J Risk: Trafik kazasi, denetim yerlerinde olumsuz durumlarla (hakaret, tehdit, fiziksel
miidahale, kotli muamele) karsilagmak.
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