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ISIN KISA TANIMI:

Il Gida Tarim ve Hayvancilik Miidiirliigii Kalite Yonetim Sisteminin TS EN
ISO-9001:2015 standardina uygun olarak hazirlanmasi, uygulatilmasi diizenli olarak
denetlenmesi, diizeltici faaliyetlerin gerceklestirilmesi ve Kalite Yonetim Sistemindeki
gelismelerin uygulanmasindan Birim Kalite Sorumlular1 Bagkani ile gergeklestirmek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

- Biriminde calisan personele kalite politikasin1 duyurmak ve kalite bilincinin gelistirilmesi
i¢cin gerekli egitim ve benzeri faaliyetlerin yapilanmasini planlamak ve yaptirmak.

- Kalite yonetim sisteminin gelistirilmesi ¢aligmalarinda bulunmak

- Biriminde ¢alisan personele kalite yonetim sistemi ¢alismalarini kapsaminda;
Dokiiman hazirlama, onaylama ve yayinlama uygulamalarini anlatmak, uygulamalarini
takip etmek
Dokiiman yonetim sistemini birim ¢aligsanlarina anlatmak
Oneri sistemini, iyilestirme takimlari calismalarini ve siire¢ yonetim sistemini anlatmak
Birimin siireclerini takip etmek ve degerlendirmek

- Biriminde kullanilacak talimatlari, siire¢leri, formlar1 hazirlatmak ve kontrol etmek,
bunlarin revizyonu ile ilgili caligmalari koordine etmek, Kurumun Kalite Ydonetim
Temsilcisine  bildirmek. Kalite yonetim sistem dokiimanlarimin ilgili  yerde
bulundurulmasini saglamak ve takip etmek

- Biriminde olusturulan kalite yonetim sistemi dokiimanlarini, iyilestirme takimlar1 ¢alisma
raporlarint dosyalamak ve muhafaza etmek

- Biriminde yapilacak diizeltici ve onleyici faaliyetleri baglatmak, takip etmek ve kayitlarini
tutmak

- ¢ tetkiklerde ve belgelendirme tetkiklerinde tetkik heyetine yardimci olmak, bulunan
eksikliklerin ve uygunsuzluklarin giderilmesi i¢in gerekli caligmalari baglatmak takip
etmek ve sonuclandirmak

- Kurumun Kalite Yonetim Temsilcisi (Kalite Miidiirii) ile siirekli iletisim halinde olup,
kalite yonetim sistemi ¢alismasina katkida bulunmak Kalite Yonetim Sisteminin gidisati
hakkinda istatistiksel analizler yaptirmak ve konu ile ilgili raporlar hazirlamak ve ilgili
birimler arasinda koordine saglamak.

- Kalite Yonetim Sistemi kapsaminda biitiin prosediir, talimat ve formlarin takip ve
kontroliinii yapmaya yetkilidir.
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- 11 Miidriiliigii kalibrasyona tabi tutulacak cihazlarin belirlenmesinde karar verici
olmaya yetkilidir.

- Dokiimanlarin giincelligini ve kontroliiniin devamliligini saglamak.

- Diizeltici ve onleyici faaliyetleri, koordine, kontrol eder,

- Birim Kalite Sorumlusu iletisim igerisinde olur ve birimlerde yapilacak caligsmalarda
koordinasyon saglar.

- Kurumda yapilacak ¢alisan memnuniyet anketini, vatandas anketini, paydas anketini
koordine eder, yaptirir, raporunu bakar.

YETKILERI:

- Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak.
- Faaliyetlerin gergeklestirilmesi i¢in gerekli ara¢ ve gereci kullanmak.
- Sorumlular i¢in belirlenmis ortak yetkilere sahip olmak.

EN YAKIN YONETICISi:
- Kalite YOnetim Temsilcisi

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:

- Kalite Sorumlusu Ekip Baskani

NITELIKLER:
— 657 Sayil1 Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

— Yiiksekogrenim kurumlarinin dort/bes yillik bir boliimiinii tercihen Veterinerlik Fakiiltesi,
Ziraat Fakiiltesi, Gida Miihendisligi, Su Uriinleri Miithendisligi, bitirmis olmak.

— Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek i¢in gerekli is deneyimine sahip olmak
— Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek.

— Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢dzme
niteliklerine sahip olmak.
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CALISMA KOSULLARI:

- Biiro ve agik hava ortaminda calismak.

- Normal ¢alisma saatleri iginde gorev yapmak.

- Gerektiginde normal ¢aligsma saatleri disinda da gorev yapabilmek.
- Gorevi geregi seyahat etmek.
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