
Merkez Sayman ve İlçe Sayman Mutemet oluşturulması 
için Mera Komisyonuna yazı yazılması 

DÜZCE İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ / ÇAYIR MERA VE YEM BİTKİLERİ ŞUBE 
MÜDÜRLÜĞÜ

BİRİM:

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:

MERA GELİRLERİNİN TAKİBİNE VE MERBİSE KAYIT İŞLEMLERİNE  İLİŞKİN  İŞ AKIŞ SEMASI

GTHB.81.İLM.İKS/KYS.AKŞ.06.06

İŞ AKIŞ ŞEMASI

Giden Evrak İş Akış 
Şeması

İlçe Sayman Mutemetlerinin yatırılan gelirlerin 
dekontlerının Merkez Sayman Mutemetlerine 

bildirilmesi.

6183 sayılı kanuna göre tahsili için 
ilgili Vergi Dairesine yazı yazılması

O-MD

Kontrol yapılması

K-PR

İlgili kontrolü yapmak üzere İdari ve Mali İşler 
Şube Müdürlüğünden  araç istenilmesi

Resmi Araç Görev Kağıdı 
Düzenlenmesi İş Akış Şeması

O-V

Ödeme yapılmış mı? HayırEvet

Giden Evrak İş Akış 
Şeması

O-MD

4342 sayılı kanun

Yazı

İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Yazı

İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

MERBİS’e işlenmesi

HAZIRLAYAN

Kalite Yönetim Ekibi
ONAYLAYAN

Kalite Yönetim Temsilcisi
KONTROL EDEN

Kalite Yönetim Sorumlusu

Vali Onayı
İş Akış Şeması

Giden Evrak İş Akış 
Şeması

Evrakların arşivlenmek üzere 
dosyalanması

Evrakların arşivlenmek üzere 
dosyalanması


