
ONAYLAYAN

Kalite Yönetim Temsilcisi

İl  Müdürlüğü personelinin senelik izin formunu sistem üzerinden 
doldurması ve  idari ve Mali İşler Şube Müdürlüğüne teslim etmesi

K-PR

Personelin onaylanmış izin formunun kontrol edlmesi İdari ve Mali 
İşler Şube 

Müdürlüğüne teslim etmesi  

Senelik İzin Formunun “Personel İzin Dosyasına” işlenmesi ve 
dosyalanması

DÜZCE İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ / İDARİ VE MALİ İŞLER ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜBİRİM:

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:

SENELİK İZİN İŞ AKIŞ ŞEMASI

GTHB.81.İLM.İKS/KYS.AKŞ.09.17

İŞ AKIŞ ŞEMASI

Talep edilen izin 
uygunmu

Uygun görülen izin formunun  İl 
Müdür Yardımcısı  tarafından 

onaylanması

Evet

İzin talebinin  uygun 
görülmediğinin bildirilmesi

Hayır

O-MY

HAZIRLAYAN

Kalite Yönetim Ekibi
KONTROL EDEN

Kalite Yönetim Sorumlusu


