IS AKIS SEMASI

BiRIM: DUZCE iL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MUDURLUGU / IDARI VE MALI iSLER SUBE MUDURLUGU

SEMA NO: |GTHB.81.ILM.IKS/KYS.AKS.09.22

SEMA ADI: [EVRAKIN ARSIVE KALDIRILMASI iS$ AKISI SEMASI

Sube Mudirliiklerinden arsive kaldiriimak
Uzere belirlenmis arsivlik evrak ve malzemenin |«
gelmesi

L P-PR

Arsiv gorevlisi personel tarafindan 6n
inceleme ve ilgili personele havale yapilmasi

v
Arsivlik malzemenin arsive kaldirilmasinin K-PR
uygun olup olmadiginin mevzuat (Arsiv
Yonetmeligi, Standart Dosya Plani) yoniinden
incelenmesi

ligili Sube Miidiirliigiine iade

Arsivlenmesi uygun mu? . .
§ Yo edilmesi

Evet

v

Arsivlenecek malzemenin igerigine iliskin Fet

dokimin ilgili Sube Mudirligiyle karsilikli
olarak imzalanmasi

;

Arsiv gorevlisi personel tarafindan gizlilik
kontroliiniin yapilmasi

K-PR

A
Sube Muddra
Onayi O-SM
is Akis Semasi

iigili personele sevk edilmesi P-SM

Evet Gizli evrak mi? Hayir

Gizli dosyalar arsivine kaldiriimasi ve Normal argive kaldiriimasi ve kayit
kayit altina alinmasi altina alinmasi

A

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Kalite Yonetim Ekibi Kalite Yonetim Sorumlusu Kalite Yonetim Temsilcisi




