
İlgili personel tarafından İlçe ve Şube 
Müdürlüklerinden programın bildirilmesi 

yazısının hazırlanması

Bakanlık talimatı

Program planlama 
yazısı

DÜZCE İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ / KOORDİNASYON VE TARIMSAL VERİLER 
ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

BİRİM:

ŞEMA ADI: TARIMSAL NÜFUS GENÇLEŞİYOR ÇİFTÇİ KURSLARI DÜZENLENMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

GTHB.81.İLM.İKS/KYS.AKŞ.08.05

İŞ AKIŞ ŞEMASI

Talimatın Koordinasyon ve Tarımsal Veriler 
Şube Müdürü tarafından incelenerek ilgili 

personele havale edilmesi
K-ŞM

İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

O-MD

Hazırlanan yazının İlçe ve Şube Müdürlüklerine 
gönderilmesi

Giden Evrak
İş Akış Şeması

İlçe ve Şube Müdürlüklerinden gelen program 
planlarının kontrol edilmesi

İlçe ve Şube 
Müdürlüklerinden 

program planlaması
K-PR

İl programının hazırlanması ve Bakanlığın ilgili 
birimine onay için gönderim yazısının yazılması

A

ŞEMA NO:

HAZIRLAYAN

Kalite Yönetim Ekibi
ONAYLAYAN

Kalite Yönetim Temsilcisi
KONTROL EDEN

Kalite Yönetim Sorumlusu



A

İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Hazırlanan İl programının Bakanlığın ilgili 
birimine onay için gönderimesi

İl Programı

Giden Evrak
İş Akış Şeması

O-MD
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İŞ AKIŞ ŞEMASI

ŞEMA NO:

HAZIRLAYAN

Kalite Yönetim Ekibi
ONAYLAYAN

Kalite Yönetim Temsilcisi
KONTROL EDEN

Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylanmış İl 
Programı Bakanlığın ilgili biriminden il programı onay 

yazısının gelmesi

İlçe ve Şube Müdürlüklerine onaylanmış İl 
programının gönderilmesi

Kursiyerlerin 
Başvurusu

Başvuru sayısı 12 kişiye ulaştığında İŞ-KUR ve 
Halk Eğitim Müdürlüğüne kurs talep yazısının 

yazılması

İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

İŞ-KUR ve Halk Eğitim Müdürlüğüne kurs 
talep yazısının gönderilmesi

Talep Yazısı

Giden Evrak
İş Akış Şeması

B

O-MD
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ŞEMA NO:

HAZIRLAYAN

Kalite Yönetim Ekibi
ONAYLAYAN

Kalite Yönetim Temsilcisi
KONTROL EDEN

Kalite Yönetim Sorumlusu

B

Müdürlüğümüz ile İŞ-KUR ve Halk Eğitim 
Müdürlüğü arasında İşbirliği 
Protokolünün imzalanması

Kurs modül programı süresince kursun 
açılması

Kursun tamamlanmasından sonra İŞ-
KUR ve Halk Eğitim Müdürlüğüne kursun 
tamamlandığına dair yazının yazılması

Tamamlanan kursa ait kursiyer listesinin 
Bakanlığın ilgili birimine gönderilmesi için 

yazı yazılması

3 aylık dönemlerde İl ve İlçe Müdürlükleri 
tarafından açılan kursların gerçekleşme 

raporunun Bakanlığa gönderilme üzere yazı 
yazılması

İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Bakanlığa, İş-KUR ve Halk Eğitim 
Müdürlüğüne kursun tamamlandığına dair 
yazının gönderilmesi ve kursiyer listesinin 

arşivlenmesi

Kurs tamamlanma 
yazısı ve kursiyer 

listesi

İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

C

İ-MD

O-MD

İ-MD
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ŞEMA NO:

HAZIRLAYAN

Kalite Yönetim Ekibi
ONAYLAYAN

Kalite Yönetim Temsilcisi
KONTROL EDEN

Kalite Yönetim Sorumlusu

C

Dönemlik gerçekleşme raporunun 
Bakanlığın ilgili birimine gönderilmesi

Dönem gerçekleşme 
raporu

Giden Evrak
İş Akış Şeması

Dönem gerçekleşme raporlarının 
arşivlenmesi


